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商品上架商品上架商品上架商品上架 

商品的建立為網站的基本要素商品的建立為網站的基本要素商品的建立為網站的基本要素商品的建立為網站的基本要素，，，，透過系統的功能透過系統的功能透過系統的功能透過系統的功能，，，，一步一步新增商品一步一步新增商品一步一步新增商品一步一步新增商品。。。。 
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一一一一、、、、新增一般商品新增一般商品新增一般商品新增一般商品 
請根據系統所提供商品必需建立的項目依序作填寫。建立項目共分為：商品名稱、 

商品館別、PChome 行銷位置設定、商品價格、商品庫存量、最低警告值、商品限購數

量、商品上架日期、付款別設定、商品規格、商品簡介、商品圖片、商品介紹、顧客特

殊需求及加購品與贈品設定。 
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二二二二、、、、新增一般商品的特別設定新增一般商品的特別設定新增一般商品的特別設定新增一般商品的特別設定 
如何操作在新增一般商品時所遇到的特別設定 

 

1、PChome 行銷位置設定：店家依據商品的屬性，將商品歸類在 PChome 小館裏，顧

客點入此小館中即可搜尋到此項商品，可增加商品的曝光。 

 

步驟一步驟一步驟一步驟一 

1、選擇 PChome 行銷位置設定。 

 

 

 

���� 
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步驟二步驟二步驟二步驟二 

1、 勾選 PChome 曝光館別。 

2、 按下確定即完成設定 

 

 

 

      Tips����：：：：商品在商品在商品在商品在 PChome 曝光的館別曝光的館別曝光的館別曝光的館別，，，，最多勾選三個最多勾選三個最多勾選三個最多勾選三個。。。。 

 

 

���� 

���� 
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2、商品價格設定：建立商品的成本、售價及建議售價，商品的價格可在不同時間區間

內有不同的價格，方便店家設定促銷價及一般價。 

 

步驟一步驟一步驟一步驟一 

1、選擇商品價格設定。 

 

 

 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、設定商品價格開始的日期。 

2、設定商品價格截止的日期。 

3、填寫商品成本。 

4、填寫售價。 

5、填寫建議售價。 

6、點選新增鍵。 

 

 

       Tips����：：：：當售價低於商品成本價時當售價低於商品成本價時當售價低於商品成本價時當售價低於商品成本價時，，，，系統會有警示系統會有警示系統會有警示系統會有警示，，，，不過如果店家決定要以低於成本的方式銷售不過如果店家決定要以低於成本的方式銷售不過如果店家決定要以低於成本的方式銷售不過如果店家決定要以低於成本的方式銷售，，，，仍可仍可仍可仍可

以繼續設定以繼續設定以繼續設定以繼續設定。。。。 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、新增商品價格會列於行銷區間列表。 

2、點選關閉視窗即完成商品價格設定。 

 

 

      Tips����1：：：：建議售價為行銷概念建議售價為行銷概念建議售價為行銷概念建議售價為行銷概念，，，，表示外面的售價比較高表示外面的售價比較高表示外面的售價比較高表示外面的售價比較高，，，，而網站上的售價低於外面的售價而網站上的售價低於外面的售價而網站上的售價低於外面的售價而網站上的售價低於外面的售價。。。。售價為商品售價為商品售價為商品售價為商品

在網上在網上在網上在網上真正賣出的真正賣出的真正賣出的真正賣出的價格價格價格價格。。。。 

      Tips����2：：：：商品價格設定可分不同的時間有不同的價格商品價格設定可分不同的時間有不同的價格商品價格設定可分不同的時間有不同的價格商品價格設定可分不同的時間有不同的價格。。。。 

      Tips����3：：：：若商品價格需作修改若商品價格需作修改若商品價格需作修改若商品價格需作修改，，，，只限當日以後只限當日以後只限當日以後只限當日以後(含當日含當日含當日含當日) 的價格可作修正的價格可作修正的價格可作修正的價格可作修正，，，，之前的價格是無法作更動之前的價格是無法作更動之前的價格是無法作更動之前的價格是無法作更動。。。。 

 

 

 

 

���� 
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3、商品規格：若商品有顏色、尺寸的不同，但價格都相同，可設定商品規格讓顧客在

網上同一商品頁去選擇商品不同的顏色或尺寸。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品規格設定鍵 

 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、填寫商品規格，例如顏色或大小尺寸。 

2、按下確定完成商品規格設定。 

 

 

 

Tips����：：：：若商品規格設定欄位不夠若商品規格設定欄位不夠若商品規格設定欄位不夠若商品規格設定欄位不夠，，，，可點選增加欄可點選增加欄可點選增加欄可點選增加欄位位位位，，，，系統會再增加設定欄系統會再增加設定欄系統會再增加設定欄系統會再增加設定欄。。。。 

 

���� 
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4、商品圖片：商品圖片分為商品大圖及商品小圖。大圖為店家商品頁的圖，而小圖為

在熱賣商品區中的商品圖。目前圖檔只接受 JPG 及 GIF 格式。 

 

步驟步驟步驟步驟 

1、按瀏覽選擇商品大圖的圖檔，尺寸為 270*270，圖檔不能超過 50K。 

2、按瀏覽選擇商品小圖的圖檔，尺寸為 120*120，圖檔不能超過 50K。 

 

���� 

���� 
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5、商品介紹 1：詳細說明商品的功能，優點和使用狀態，可以在此商品介紹 1 裏，利

用編輯器的圖案功能，將圖片放在商品介紹 1 中，讓商品介紹更豐富。字數上限為 6000

個中文字總容量包含圖檔不可超 300K。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、來到商品介紹 1 中填寫說明文字。 

2、選擇編輯器中的圖片點入。 

 

 

 

Tips����：：：：只有在商品介紹只有在商品介紹只有在商品介紹只有在商品介紹 1 的欄位可增加圖片的欄位可增加圖片的欄位可增加圖片的欄位可增加圖片，，，，商品介紹商品介紹商品介紹商品介紹 2 只能單純的加入文字只能單純的加入文字只能單純的加入文字只能單純的加入文字。。。。 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、按瀏覽從電腦中選入圖片。 

2、按下 OK 鍵即完成選定圖片動作。 

 

 

 

Tips����：：：：店家也可以選擇填入網路上圖片的店家也可以選擇填入網路上圖片的店家也可以選擇填入網路上圖片的店家也可以選擇填入網路上圖片的 URL，，，，系統也可以使用系統也可以使用系統也可以使用系統也可以使用，，，，但要注意要取得合法授權但要注意要取得合法授權但要注意要取得合法授權但要注意要取得合法授權，，，，不能任不能任不能任不能任

意使用其它網站的圖片意使用其它網站的圖片意使用其它網站的圖片意使用其它網站的圖片。。。。 

���� 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、按下新增的圖片，圖片四方會出現小小方塊。 

2、利用滑鼠按住方塊左右上下調整圖片大小即可。 

 

 

 

 

���� 
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6、加購品設定：除了主商品以外，可設定相關商品作為主商品的加購品。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選加購品設定。 

 

 

 

Tips����：：：：加購品一定要先建好加購品一定要先建好加購品一定要先建好加購品一定要先建好，，，，主商品才能選擇主商品才能選擇主商品才能選擇主商品才能選擇。。。。 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、從所有加購品列表中選取 DIOR Logo 真皮手機吊飾商品。 

 

 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、利用「→」功能將商品移至暫存區中。 

2、再從暫存區當中點選商品。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四 

1、用「→」移動功能將商品從暫存區搬至已挑選的加購品。 

2、按下確定鍵即完成加購品的設定。 

 

 
 

TipsTipsTipsTips����1111：：：：也可以直接輸入加購品編號也可以直接輸入加購品編號也可以直接輸入加購品編號也可以直接輸入加購品編號，，，，就能把加購品直接挑出來就能把加購品直接挑出來就能把加購品直接挑出來就能把加購品直接挑出來。。。。    

TipsTipsTipsTips����2222：：：：一個主商品最多只能選擇五個加購品一個主商品最多只能選擇五個加購品一個主商品最多只能選擇五個加購品一個主商品最多只能選擇五個加購品 

 

���� 

���� 
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6、贈品設定：商品有送贈品時的設定方式。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選贈品設定。 

 

 

 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、從所有贈品列表中選取純銀精品手機吊飾商品。 

 

 
 

 

 

 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、利用「→」功能將商品移至暫存區中。 

2、再從暫存區當中點選商品。 
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步驟步驟步驟步驟四四四四 

1、用「→」移動功能將商品從暫存區搬至已挑選贈品中。 

2、按下確定鍵即完成贈品的設定。 

 

 
 

TipsTipsTipsTips����：：：：一個主商品的贈品數量一個主商品的贈品數量一個主商品的贈品數量一個主商品的贈品數量最多限制為最多限制為最多限制為最多限制為 5555 個個個個。。。。    

 

 

 

 

���� 
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三三三三、、、、新增一般商品其它注意事項新增一般商品其它注意事項新增一般商品其它注意事項新增一般商品其它注意事項 
 

1、商品名稱商品名稱商品名稱商品名稱：商品名稱最多只可輸入 32 個中文字。 

2、商品館別商品館別商品館別商品館別：最多可將商品放置在三個店家所設館別中。 

3、商品庫存量商品庫存量商品庫存量商品庫存量：填入目前此項商品的庫存數量，此為必填欄位。商品庫存量會隨著商

品被顧客下訂單購買而減少，但請注意，若商品庫存量為 0，則在網頁上是無法購

買的，所以店家要特別注意商品庫存量的數字。 

4、最低最低最低最低警告值警告值警告值警告值：當商品數量等於或低於此數值時，系統會自動發信給店家聯絡人，提

醒店家要補貨了。 

5、商品限購數量商品限購數量商品限購數量商品限購數量：指在購買流程當中，顧客最多可購買此商品的數量，最多可購買 10

個。 

6、付款別付款別付款別付款別：：：：商品付款方式的選擇，可分為 ATM、信用卡一次付款、信用卡分期付款及

信用卡分期 0 利率，店家可依需求加以選擇，但至少要勾選一項付款方式。 

7、顧客特殊需求顧客特殊需求顧客特殊需求顧客特殊需求：如果商品有特殊的需求，需請客人留下特殊資料時，可在此輸入說

明文字，客人在購買此項商品時就會看到此段說明文字。例如花和禮品，店家需要

客人留下送花人與卡片的內容，就可利用此項功能告知客人。 

8、廠商料號廠商料號廠商料號廠商料號：：：：若店家本身有商品的料號，可在此填入以利使用。 

9、在建立項目前方若有「*」 表示此為必填項目。 
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四四四四、、、、一般商一般商一般商一般商品列表品列表品列表品列表 
方便店家查詢所有商品的狀態。 

 

步驟步驟步驟步驟 

1、點選商品上架中的一般商品列表。 

2、點選商品狀態為所有上架商品。 

3、按下搜尋鍵。 

4、系統會帶出查詢的結果，包含商品編號、商品名稱、所屬小館別、成本、售價、目

前最低庫存量、商品狀態及編修時間。 

 

 

      Tips����1：：：：商品的狀態分為上架一週內商品的狀態分為上架一週內商品的狀態分為上架一週內商品的狀態分為上架一週內、、、、所有上架商品所有上架商品所有上架商品所有上架商品、、、、所有下架商品及所有下架商品及所有下架商品及所有下架商品及上架中但無價格等四上架中但無價格等四上架中但無價格等四上架中但無價格等四

種狀態種狀態種狀態種狀態。。。。 

      Tips����2：：：：你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式，，，，選擇商品編號或商品名稱去作查詢選擇商品編號或商品名稱去作查詢選擇商品編號或商品名稱去作查詢選擇商品編號或商品名稱去作查詢。。。。 

Tips����3：：：：按下商品編號可連至網站上的商品頁按下商品編號可連至網站上的商品頁按下商品編號可連至網站上的商品頁按下商品編號可連至網站上的商品頁。。。。 

Tips����4：：：：按下商品名按下商品名按下商品名按下商品名稱連至商品的設定頁稱連至商品的設定頁稱連至商品的設定頁稱連至商品的設定頁。。。。 

Tips����5：：：：要新增一般商品要新增一般商品要新增一般商品要新增一般商品，，，，也可按下此處的新增按鈕連至新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至新增設定頁。。。。 

����
���� 

���� 

���� 
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五五五五、、、、修改一般商品的設定修改一般商品的設定修改一般商品的設定修改一般商品的設定 
要修改一般商品的處理程序。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品上架中的一般商品列表。 

2、點選商品狀態為所有上架商品。 

3、按下搜尋鍵。 

4、系統會帶出查詢的結果，包含商品編號、商品名稱、所屬小館別、成本、售價、目

前最低庫存量、商品狀態及編修時間。 

5、按下商品名稱，系統會連至商品設定頁。 

 

 

����
���� 

���� 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、針對商品基本資料加以修改。 

 

 
 

       Tips1����：：：：並非所有的資料都可以修改並非所有的資料都可以修改並非所有的資料都可以修改並非所有的資料都可以修改，，，，像價格設定的時間像價格設定的時間像價格設定的時間像價格設定的時間，，，，只能修改今天只能修改今天只能修改今天只能修改今天(含今天含今天含今天含今天)以後的資以後的資以後的資以後的資

料料料料。。。。 

���� 



 59 

六六六六、、、、商品下架商品下架商品下架商品下架 
若店家要將該商品下架，不在網頁上出現此項商品所設立的功能 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、在一般商品列表中點選下架功能。 

 

 
 

 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、填寫下架的原因。 

2、按下確定鍵完成。 

 

 

 

       Tips����：：：：請注意請注意請注意請注意：：：：當使用下架時當使用下架時當使用下架時當使用下架時，，，，商品將會從網頁上移除商品將會從網頁上移除商品將會從網頁上移除商品將會從網頁上移除。。。。若想重新上架該商品若想重新上架該商品若想重新上架該商品若想重新上架該商品，，，，請至請至請至請至 商品商品商品商品

基本資料基本資料基本資料基本資料 中勾選重新上架中勾選重新上架中勾選重新上架中勾選重新上架。。。。 
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七七七七、、、、新增加購品新增加購品新增加購品新增加購品 
新增加購品商品的方式 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品上架中的新增加購品。 

2、填寫加購品名稱，不得超過 32 個字。 

3、填寫加購品的售價。 

4、填寫加購品的成本價。 

6、填寫加購品的庫存量。 

7、填寫加購品的最低警告值。 

8、填寫加購品簡介。 

9、按下瀏覽選擇加購品的圖檔，圖片尺寸為 120*120 

10、按預覽鍵，系統會帶出預覽網頁。 

 

 
 

 

 

 

����
���� 

���� ���� 

���� ���� 

���� 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、確認無誤後點選關閉預覽鍵離開視窗。 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、按下確定鍵即完成加購品的新增。 
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八八八八、、、、加購品列表加購品列表加購品列表加購品列表 
查詢加購品的狀態 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品上架中的加購品列表， 

2、選擇加購狀態為未挑選。 

3、按下搜尋鍵。 

4、系統會帶出查詢的結果，包含，商品編號、成本、售價，目前最低庫存量、商品狀

態及編修時間。 

 

 
 

Tips����1：：：：加購品的狀態分為未挑選跟已挑選加購品的狀態分為未挑選跟已挑選加購品的狀態分為未挑選跟已挑選加購品的狀態分為未挑選跟已挑選，，，，未排選是指此加購品並沒有任何主商品使用未排選是指此加購品並沒有任何主商品使用未排選是指此加購品並沒有任何主商品使用未排選是指此加購品並沒有任何主商品使用。。。。 

      Tips����2：：：：你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式，，，，選擇加購品編號或加購品名稱去作搜尋選擇加購品編號或加購品名稱去作搜尋選擇加購品編號或加購品名稱去作搜尋選擇加購品編號或加購品名稱去作搜尋。。。。 

Tips����3：：：：按下加購品名稱可連至加購品設定頁按下加購品名稱可連至加購品設定頁按下加購品名稱可連至加購品設定頁按下加購品名稱可連至加購品設定頁。。。。 

Tips����4：：：：要新增一般加購要新增一般加購要新增一般加購要新增一般加購，，，，也可按下此處的新增按鈕連至加購品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至加購品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至加購品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至加購品新增設定頁。。。。 
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九九九九、、、、新增贈品新增贈品新增贈品新增贈品 
新增贈品的方式 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品上架中的新增贈品。 

2、填寫贈品名稱 

3、選擇購品上架日期。 

4、填寫贈品的庫存量。 

5、填寫最低警告值。 

6、填入贈品的簡介資料。 

7、按下瀏覽鍵選擇贈品的圖檔 

8、按預覽鍵，系統會帶出預覽網頁。 
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步驟步驟步驟步驟二二二二 

1、按下贈品名稱顯示預覽贈品圖。 

2、關閉贈品圖。 

3、點選關閉預覽鍵。 
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步驟步驟步驟步驟三三三三 

1、按下確定鍵即完成贈品的新增。 
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十十十十、、、、贈品列表贈品列表贈品列表贈品列表 
查詢贈品的狀態。 

 

步驟步驟步驟步驟一一一一 

1、點選商品上架中的加購品列表， 

2、選擇贈品狀態已挑選。 

3、按下搜尋鍵。 

4、系統會帶出查詢的結果，包含商品編號、贈品名稱、目前最低庫存量、商品狀態、

編修時間。 

 

 

 

Tips����1：：：：購品的狀態分為未挑選跟已挑選購品的狀態分為未挑選跟已挑選購品的狀態分為未挑選跟已挑選購品的狀態分為未挑選跟已挑選。。。。 

      Tips����2：：：：你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式你也可利用搜尋方式，，，，選擇贈品編號或贈品名稱去作搜尋選擇贈品編號或贈品名稱去作搜尋選擇贈品編號或贈品名稱去作搜尋選擇贈品編號或贈品名稱去作搜尋。。。。 

Tips����3：：：：按贈品名稱可連至加購品設定頁按贈品名稱可連至加購品設定頁按贈品名稱可連至加購品設定頁按贈品名稱可連至加購品設定頁。。。。 

Tips����4：：：：要新增贈品要新增贈品要新增贈品要新增贈品，，，，也可按下此處的新增按鈕連至贈品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至贈品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至贈品新增設定頁也可按下此處的新增按鈕連至贈品新增設定頁。。。。 
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